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Qualifizierungsoffensive „Neu- und Quereinsteiger:innen in die Kommunalverwaltung!”  
 
  Württ. VWA - Zertifikat 
 
Die Qualifizierungsoffensive der WWürtt. VWA richtet sich an NNeu- oder Quereinsteiger:innen in der Kommunalverwaltung. Wir 
machen Sie fit für Ihren Arbeitsalltag in der Kommunalverwaltung getreu dem Motto: „In 80 Unterrichtseinheiten (UE) / 10 Tagen in die 
Kommunalverwaltung!“ Die Qualifizierungsoffensive gliedert sich in mehrere Module. 
 
Im GGrundlagenmodul (Video-Training) bekommen Sie einen ersten Einblick in die Kommunalverwaltung und lernen die Grundbegriffe 
der Verwaltungsstruktur und der Staatsaufgaben kennen.  
 
Die fünf BBasismodule statten Sie dann mit praktischem Grundlagenwissen zum tatsächlichen Verwaltungshandeln aber auch zu 
staatsrechtlichen, kommunalverfassungsrechtlichen sowie kommunalwirtschaftlichen Themen aus.  
 
Das FFachspezifische Modul vermittelt Ihnen schließlich das notwendige Verwaltungswissen für Ihre individuellen 
Tätigkeitsschwerpunkte. Wählen Sie hierzu nach Ihrem Aufgabenfeld aus einem breiten Angebot von (Einführungs-)Seminaren aus. 
 
Nach Besuch aller Module innerhalb von 3 Jahren erhalten Sie von uns das WWürtt. VWA-Zertifikat Qualifizierungsoffensive „Neu- und 
Quereinsteiger:innen in die Kommunalverwaltung!“. 
 
Die Basismodule 1 bis 3 finden Sie in dieser Broschüre. Die Basismodule 4 und 5 sind in den Themenbereichen "Kommunalwesen und 
Kultur" bzw. "Finanz- und Kommunalwirtschaft" zu finden. Das VIDEO-TRAINING steht Ihnen unter der Produktnummer 55900D jederzeit 
und ortsunabhängig zur Verfügung. Eine Auflistung der Seminare, welche im Rahmen des Fachspezifischen Moduls buchbar sind finden 
Sie in unserer ausführlichen BBroschüre zur Qualifizierungsoffensive. Fordern Sie diese gerne an. 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

Basismodul 1  
Verwaltungsaufbau (8UE) 

Einführung in die Verwaltung 
(Verwaltungsstruktur) 

Basismodul 2  
Verwaltungsrecht und 

Verwaltungshandeln (16 UE) 
Crashkurs Verwaltungsrecht 

Basismodul 3  
Staatsrecht (8 UE) 
Grundrechte in der  
Verwaltungspraxis 

Basismodul 4  
Kommunalverfassungsrecht (16 UE)  

Einführung in das 
Kommunalverfassungsrecht 

Basismodul 5  
Kommunales Wirtschaftsrecht (8 UE)  

Basiswissen Kommunal- und 
Wirtschaftsrecht 

Grundlagenmodul  
VIDEO-TRAINING: Kommunalverwaltung für Neu- und Quereinsteiger:innen 

- klar, verständlich & kompakt 

Fachspezifisches Modul (24 UE) 
Ausgewählte (Einführungs-)Seminare passend zu Ihren individuellen Tätigkeitsschwerpunkten 



VERWALTUNGSRECHT

Verwaltungs- und Wirtschafts-Akademien
in Baden-Württemberg

VERWALTUNGSRECHT

Einführung in die Verwaltung (Verwaltungsstruktur)

SSeminar-Nr OrtTermin zuständ. VWATeilnahmegebühr

- Staatsaufbau (Bund-Länder-Gemeinden)

- Staatsverwaltung

- Die Kommune (Stellung, Selbstverwaltungsrecht, Rechts- und Fachaufsicht, Aufgaben, Zuständigkeiten,

  Organe, Handlungsformen (Verwaltungsakt))

zusätzl. Kosten*

Dozent(en)

Format

Brigitte Gerstner-Heck, Vorsitzende Richterin a. D., Verwaltungsgericht Karlsruhe 

2024-55020H Stuttgart29.02.2024 Württ. VWA268,00 EURHybrid

2024-55021H Stuttgart18.06.2024 Württ. VWA268,00 EURHybrid

2024-55022H Stuttgart16.10.2024 Württ. VWA268,00 EURHybrid

Crashkurs Verwaltungsrecht: Verwaltungshandeln leicht(er) gemacht

Seminar-Nr OrtTermin zuständ. VWATeilnahmegebühr

- Handlungsformen der öffentlichen Verwaltung

- Verwaltungsakt: Nebenbestimmungen, Bekanntgabe, Rücknahme/Widerruf, Rechtwidrigkeit/Nichtigkeit, Vollstreckung

- Öffentlich-rechtlicher Vertrag

- Verwaltungsvorschriften

- Ermessensentscheidung

- Funktion und Inhalt des Verwaltungsverfahrens; Widerspruchsverfahren

zusätzl. Kosten*

Dozent(en)

Format

Wolfgang Sachsenmaier, Richter am Verwaltungsgericht Stuttgart, a. D.

2024-55001H Stuttgart06.03. - 07.03.2024 Württ. VWA536,00 EURHybrid

2024-55002H Stuttgart05.06. - 06.06.2024 Württ. VWA536,00 EURHybrid

2024-55003H Stuttgart03.07. - 04.07.2024 Württ. VWA536,00 EURHybrid

2024-55004H Stuttgart06.11. - 07.11.2024 Württ. VWA536,00 EURHybrid

2024-55005H Stuttgart11.12. - 12.12.2024 Württ. VWA536,00 EURHybrid

* zusätzl. Kosten: ME = Mittagessen, TP = Tagungspauschale (i.d.R.: Kaffee, Getränke, Mittagessen), VP = Vollpension
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Württ. VWA: Johanna Coskun 0711 21041-20 VWA KA: Stephanie Krenze 0721 98550-17
VWA FR: Nilgün Bortoli 0761 38673-38
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Verwaltungs- und Wirtschafts-Akademien
in Baden-Württemberg

Grundrechte in der Verwaltungspraxis 

SSeminar-Nr OrtTermin zuständ. VWATeilnahmegebühr

- Die Bedeutung der Verfassungsprinzipien

- Das Rechtsstaatsprinzip

- Die Funktionen der Grundrechte

- Grundrechte als Abwehrrechte

- Die Funktion der Gleichheitsrechte

- Verwaltungs- und Verfassungsprozessuale Fragen

zusätzl. Kosten*

DDozent(en)

Format

Professor Johann Bader, Vorsitzender Richter a.D., VG Stuttgart, Lehrbeauftragter und Honorarprofessor an der 
Hochschule für öffentliche Verwaltung und Finanzen (HVF), Ludwigsburg

22024-55030H Stuttgart24.04.2024 Württ. VWA268,00 EURHybrid

22024-55031H Stuttgart19.11.2024 Württ. VWA268,00 EUR

Zur Qualifizierungsoffensive "Neu- und Quereinsteiger:innen in die Kommunalverwaltung!" gehören außerdem das "VIDEO-
TRAINING: Kommunalverwaltung für Neu- und Quereinsteiger:innen" (55900D), das Seminar "Einführung in das 
Kommunalverfassungsrecht"  (2024-56030H) im Bereich "Kommunalwesen und Kultur", das Seminar "Basiswissen 
Kommunal- und Wirtschaftsrecht" (2024-57000D) im Bereich "Finanz- und Kommunalwirtschaft" sowie weitere auf Ihren 
individuellen Tätigkeitsschwerpunkt abgestimmte (Einführungs-)Seminare. Weitere Informationen entnehmen Sie den ersten 
Seiten der vorliegenden Broschüre oder fordern Sie unsere separate Broschüre zur Qualifizierungsoffensive an.

Hybrid

Modul 1: Neu in der Verwaltung
- Wie ein erfolgreicher Einstieg in den Betrieb gelingt

SSeminar-Nr OrtTermin zuständ. VWATeilnahmegebühr

Qualifizierungsreihe der VWA Baden "Verwaltungskompetenz für Neu- & Quereinsteiger:innen
- Grundlagenwissen für alle ohne klassische Verwaltungsausbildung" (4 Module, einzeln buchbar)

- Grundsätzliches zu Arbeitsverhalten, Arbeitshaltung und Umgangsformen in einer Verwaltung

- Vom Organigramm einer Behörde über Dienstordnungen und den Dienstweg; Grundlegendes zum Datenschutz

- Reflexion zur Rolle als Mitarbeiter:in in einer Verwaltung; Passendes Outfit im Beruf

- Vom Umgang mit Fehlern, Konflikten und Kritik; Grundregeln einer gelungenen Kommunikation

- Kundenorientiert arbeiten und Gespräche führen; Umgang mit schwierigen Zeitgenossen 

- Tipps zur Einarbeitung in ein neues Sachgebiet sowie zur kompetenten Sachbearbeitung

zusätzl. Kosten*

Dozent(en)

Format

Susanne Hippler, Juristin und Leiterin des Fachbereichs Bürgerdienste bei der Verbandsgemeinde Rhein-Selz

2024-55004K Karlsruhe04.03.2024 VWA KAinkl. ME287,00 EURPräsenz

* zusätzl. Kosten: ME = Mittagessen, TP = Tagungspauschale (i.d.R.: Kaffee, Getränke, Mittagessen), VP = Vollpension
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Württ. VWA: Johanna Coskun 0711 21041-20 VWA KA: Stephanie Krenze 0721 98550-17
VWA FR: Nilgün Bortoli 0761 38673-38
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Modul 2: "Grundwerkzeuge" der Verwaltung - Crashkurs, auch für Quereinsteiger:innen
Eine strukturierte Einführung in das Verwaltungs-, Verwaltungsverfahrens- und Verwaltungsprozessrecht 

SSeminar-Nr OrtTermin zuständ. VWATeilnahmegebühr

- Grundsätze und Arten des Verwaltungshandelns; Begriff und Arten des Verwaltungsakts

- Formelle und materielle Rechtmäßigkeit eines Verwaltungsakts; Bestandskraft von Verwaltungsakten

- Ablauf des Verwaltungsverfahrens; Handlungs- und Beteiligtenfähigkeit

- Akteneinsichtsrecht; Ermessen, Beurteilungsspielraum und unbestimmte Rechtsbegriffe

- Grundlegendes zur Bescheidtechnik und Vollstreckung von Bescheiden; Rechtsschutzmöglichkeiten gegen Verwaltungsakte

- Ablauf des Widerspruchsverfahrens; Grundlegendes zum Klageverfahren

zusätzl. Kosten*

DDozent(en)

Format

Susanne Hippler, Juristin und Leiterin des Fachbereichs Bürgerdienste bei der Verbandsgemeinde Rhein-Selz

22024-55007K Karlsruhe15.04. - 16.04.2024 VWA KAinkl. ME565,00 EURPräsenz

Modul 3: Verwaltungsverfahrens- und Verwaltungsprozessrecht 
- Ein Einstieg in die Materie

SSeminar-Nr OrtTermin zuständ. VWATeilnahmegebühr

- Grundlagen des Verwaltungsverfahrens- und Verwaltungsprozessrechts für Neu- und Quereinsteiger:innen

zusätzl. Kosten*

DDozent(en)

Format

Susanne Hippler, Juristin und Leiterin des Fachbereichs Bürgerdienste bei der Verbandsgemeinde Rhein-Selz

22024-55184K Karlsruhe24.06. - 25.06.2024 VWA KAinkl. ME565,00 EURPräsenz

Praxis-Modul 4: Bescheidtechnik 
- Ein Workshop zur Erstellung von Bescheiden

SSeminar-Nr OrtTermin zuständ. VWATeilnahmegebühr

- Bescheide rechtssicher und bürgerfreundlich formulieren

- Checkliste: So überprüfen Sie Ihren Bescheid

- Gelegenheit, eigene bzw. mitgebrachte Bescheide im gemeinsamen Gespräch zu analysieren und zu redigieren

zusätzl. Kosten*

DDozent(en)

Format

Susanne Hippler, Juristin und Leiterin des Fachbereichs Bürgerdienste bei der Verbandsgemeinde Rhein-Selz

22024-55112K Karlsruhe21.10.2024 VWA KAinkl. ME287,00 EURPräsenz

* zusätzl. Kosten: ME = Mittagessen, TP = Tagungspauschale (i.d.R.: Kaffee, Getränke, Mittagessen), VP = Vollpension
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Württ. VWA: Johanna Coskun 0711 21041-20 VWA KA: Stephanie Krenze 0721 98550-17
VWA FR: Nilgün Bortoli 0761 38673-38
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Verwaltungs- und Wirtschafts-Akademien
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Grundlagen der öffentlichen Verwaltung für Quereinsteiger:innen

SSeminar-Nr OrtTermin zuständ. VWATeilnahmegebühr

NEU

- Überblick Verwaltungsaufbau; Rolle der Kommunalverwaltung als Verwaltungsebene 

- Kommunale Selbstverwaltung; Aufbau der Stadtverwaltung 

- Unterschiede Wirtschaft/ Verwaltung; Rechtliche Rahmenbedingungen 

- Organisationsformen der Öffentlichen Verwaltung; Kommunale Finanzen 

- Überblick Kommunalpolitik; Aktuelle Herausforderungen an die Kommunalverwaltung 

zusätzl. Kosten*

DDozent(en)

Format

Carsten Gabbert, Bürgermeister a.D., Coaching, Moderation, Organisationsentwicklung 

22024-55004F Freiburg18.04.2024 VWA FR268,00 EURHybrid

22024-55005F Freiburg10.07.2024 VWA FR268,00 EURHybrid

22024-55006F Freiburg15.10.2024 VWA FR268,00 EURHybrid

"Grundwerkzeuge" der Verwaltung - Crashkurs, auch für Quereinsteiger:innen
Eine strukturierte Einführung in das Verwaltungs-, Verwaltungsverfahrens- und Verwaltungsprozessrecht

SSeminar-Nr OrtTermin zuständ. VWATeilnahmegebühr

- Grundsätze und Arten des Verwaltungshandelns; Begriff und Arten des Verwaltungsakts

- Formelle und materielle Rechtmäßigkeit eines Verwaltungsakts; Bestandskraft von Verwaltungsakten

- Ablauf des Verwaltungsverfahrens; Handlungs- und Beteiligtenfähigkeit

- Akteneinsichtsrecht; Ermessen, Beurteilungsspielraum und unbestimmte Rechtsbegriffe

- Grundlegendes zur Bescheidtechnik und Vollstreckung von Bescheiden; Rechtsschutzmöglichkeiten gegen Verwaltungsakte

- Ablauf des Widerspruchsverfahrens; Grundlegendes zum Klageverfahren

zusätzl. Kosten*

DDozent(en)

Format

Susanne Hippler, Juristin und Leiterin des Fachbereichs Bürgerdienste bei der Verbandsgemeinde Rhein-Selz

22024-55005K Karlsruhe05.02. - 06.02.2024 VWA KAinkl. ME565,00 EURPräsenz

22024-55006K Karlsruhe18.11. - 19.11.2024 VWA KAinkl. ME565,00 EURPräsenz

Allgemeines Verwaltungsrecht - Grundlagen

SSeminar-Nr OrtTermin zuständ. VWATeilnahmegebühr

NEU

- Verwaltung - Was ist das? Träger, Aufbau, Organisation der öffentlichen Verwaltung

- Wichtige Grundsätze des Verwaltungshandelns; Bestimmung von Zuständigkeiten

- Handlungsformen der Verwaltung; Nebenbestimmungen

zusätzl. Kosten*

DDozent(en)

Format

Marcel Reuter, Teamleiter bei der Bußgeldstelle, Amt für öffentliche Sicherheit und Ordnung, Landeshauptstadt 
Stuttgart

22024-55008K Digital07.05. - 08.05.2024 VWA KA525,00 EUROnline

* zusätzl. Kosten: ME = Mittagessen, TP = Tagungspauschale (i.d.R.: Kaffee, Getränke, Mittagessen), VP = Vollpension

4

Württ. VWA: Johanna Coskun 0711 21041-20 VWA KA: Stephanie Krenze 0721 98550-17
VWA FR: Nilgün Bortoli 0761 38673-38
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Allgemeines Verwaltungsrecht - Vertiefung

SSeminar-Nr OrtTermin zuständ. VWATeilnahmegebühr

NEU

- Verwaltungsverfahrensrecht

- Rechtsschutzmöglichkeiten

- Verwaltungsprozessrecht

zusätzl. Kosten*

DDozent(en)

Format

Marcel Reuter, Teamleiter bei der Bußgeldstelle, Amt für öffentliche Sicherheit und Ordnung, Landeshauptstadt 
Stuttgart

22024-55009K Digital30.09. - 01.10.2024 VWA KA525,00 EUROnline

Grundlagen des Verwaltungsrechts

SSeminar-Nr OrtTermin zuständ. VWATeilnahmegebühr

- Verwaltungsverfahrensgesetz; Amtsermittlungsgrundsatz

- Akteneinsicht (Art 29 LVwVfG); Auskunfts- und Beratungspflicht

- Der Verwaltungsakt; Rechtsbehelfsbelehrung

zusätzl. Kosten*

DDozent(en)

Format

Jan-Philipp Faehrmann, seit 1985 im öffentlichen Dienst, Magister der Rechte (LL.M.), Tätigkeitschwerpunkte: 
Verwaltungs- und Prozessrecht sowie IT-Recht

22024-55007F Freiburg22.04.2024 VWA FR268,00 EURHybrid

Verwaltungsrecht - Vertiefungsseminar

SSeminar-Nr OrtTermin zuständ. VWATeilnahmegebühr

- Ermessen; Fehlerhaftigkeit von Verwaltungsakten; Aufhebung von Verwaltungsakten

- Der öffentlich-rechtliche Vertrag

- Die Nebenbestimmungen zum Verwaltungsakt; Rechtsnachfolge

zusätzl. Kosten*

DDozent(en)

Format

Jan-Philipp Faehrmann, seit 1985 im öffentlichen Dienst, Magister der Rechte (LL.M.), Tätigkeitschwerpunkte: 
Verwaltungs- und Prozessrecht sowie IT-Recht

22024-55009F Freiburg08.10.2024 VWA FR268,00 EURHybrid

"...von wegen Friedhofsruhe!" - Einführung in die besonderen Probleme des Friedhofs- und Bestattungswesens

SSeminar-Nr OrtTermin zuständ. VWATeilnahmegebühr

- Rechtslage, Rechtsquellen; Bestattungsplätze, Friedhöfe; Bestattungsarten, Bestattungsanspruch; Arten von Grabstätten

- Ruhezeit, Nutzungsrecht; Übernahme/Angemessenheit von Bestattungskosten; Gestaltung von Grabstätten

- Verkehrssicherheit; Exkurse: Sozialbestattung nach § 74 SHB XII, Ordnungsbehördliche Bestattung,§ 21 BestattG BW

zusätzl. Kosten*

DDozent(en)

Format

Susanne Hippler, Juristin und Leiterin des Fachbereichs Bürgerdienste bei der Verbandsgemeinde Rhein-Selz

22024-55080K Karlsruhe09.07.2024 VWA KAinkl. ME287,00 EURPräsenz

* zusätzl. Kosten: ME = Mittagessen, TP = Tagungspauschale (i.d.R.: Kaffee, Getränke, Mittagessen), VP = Vollpension
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Württ. VWA: Johanna Coskun 0711 21041-20 VWA KA: Stephanie Krenze 0721 98550-17
VWA FR: Nilgün Bortoli 0761 38673-38
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Verwaltungs- und Wirtschafts-Akademien
in Baden-Württemberg

Als Behördenvertreter:in vor Gericht - Prozesstaktiken

SSeminar-Nr OrtTermin zuständ. VWATeilnahmegebühr

- Die Theorie (Klagearten, besondere prozessuale Situationen, Rechtswidrigkeit des Verwaltungsakts, Folgen des Obsiegens

des Bürgers, Rechtsmittel, Rechtsbehelfe)

- Die Praxis (Ablauf eines gerichtlichen Verfahrens, Verhaltensregeln vor Gericht, Mögliche Prozesstaktiken zur Vorbereitung)

zusätzl. Kosten*

DDozent(en)

Format

Brigitte Gerstner-Heck, Vorsitzende Richterin a. D., Verwaltungsgericht Karlsruhe 

22024-55100H Stuttgart19.06.2024 Württ. VWA268,00 EUR

Das Seminar "Professionelles Auftreten vor Gericht- Für Mitarbeiter:innen der Ordnungsverwaltung" (2024-54057S) finden 
Sie im Themenbereich "Öffentliche Sicherheit und Ordnung".

Hybrid

Der richtige Umgang mit Klagen - Erfolgreiche Vertretung der Behörde vor dem Verwaltungsgericht

SSeminar-Nr OrtTermin zuständ. VWATeilnahmegebühr

NEU

- Ablauf des verwaltungsgerichtlichen Verfahrens einschließlich Zuständigkeit und Aufbau

- Verfahrensgrundsätze und Prozessrecht; Verfahrensarten (einschließlich Eilverfahren)

- Handlungsempfehlungen für die Praxis; Unterbrechung und Beendigung von Prozessen; Kosten

zusätzl. Kosten*

DDozent(en)

Format

Katharina Breuer, Volljuristin, Sachgebietsleiterin des Sachgebietes Recht, Versicherung, Zentrale Vergabestelle in 
einer Stadtverwaltung mit 60.000 Einwohnern.

22024-55101F Freiburg26.02.2024 VWA FR268,00 EURHybrid

Bescheidtechnik 

SSeminar-Nr OrtTermin zuständ. VWATeilnahmegebühr

- Begriff des Bescheids und der Bescheidtechnik

- Die wesentlichen Bestandteile eines Bescheids; Besondere Anforderungen

- Musterbescheide; Besprechung von (schlechten) Beispielen aus der Praxis

zusätzl. Kosten*

DDozent(en)

Format

Richard Haakh, Richter (am Verwaltungsgericht) i. R.

22024-55110D Digital01.02.2024 Württ. VWA268,00 EUROnline

* zusätzl. Kosten: ME = Mittagessen, TP = Tagungspauschale (i.d.R.: Kaffee, Getränke, Mittagessen), VP = Vollpension
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Württ. VWA: Johanna Coskun 0711 21041-20 VWA KA: Stephanie Krenze 0721 98550-17
VWA FR: Nilgün Bortoli 0761 38673-38
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Bescheide, Rechtsbehelfe und Schreiben

SSeminar-Nr OrtTermin zuständ. VWATeilnahmegebühr

- Aufbau eines Bescheides: Adressat, Mailadresse, Betreff

- Tenor: Hauptreglung/Nebenbestimmungen, Anordnung des sofortigen Vollzugs, Zwangsgeld, Kostenentscheidung

- Begründung: Inhalt, Ermessensentscheidungen, Verhältnismäßigkeit

- Schluss: Rechtsbehelfsbelehrung, Hinweise, Unterschrift oder Wegfall

zusätzl. Kosten*

DDozent(en)

Format

Jan-Philipp Faehrmann, seit 1985 im öffentlichen Dienst, Magister der Rechte (LL.M.), Tätigkeitschwerpunkte: 
Verwaltungs- und Prozessrecht sowie IT-Recht

22024-55113H Stuttgart09.04.2024 Württ. VWA268,00 EURHybrid

22024-55111H Stuttgart24.06.2024 Württ. VWA268,00 EURHybrid

22024-55112H Stuttgart05.11.2024 Württ. VWA268,00 EURHybrid

Workshop: Bescheide, Rechtsbehelfe und Schreiben

SSeminar-Nr OrtTermin zuständ. VWATeilnahmegebühr

- Unterscheidung zwischen Bescheid und Verwaltungsakt; Ähnlichkeiten zwischen Bescheid und Urteil

- Struktur eines Bescheides; Allgemeines, Adressat, Tenor, Begründung, Hinweise

- Rechtsbehelfsbelehrung; Unterschrift

zusätzl. Kosten*

DDozent(en)

Format

Jan-Philipp Faehrmann, seit 1985 im öffentlichen Dienst, Magister der Rechte (LL.M.), Tätigkeitschwerpunkte: 
Verwaltungs- und Prozessrecht sowie IT-Recht

22024-55130F Freiburg23.04.2024 VWA FR268,00 EURHybrid

Nebenbestimmungen - Rechtliche Grundlagen und praktische Anwendung

SSeminar-Nr OrtTermin zuständ. VWATeilnahmegebühr

NEU

- Typische Arten von Nebenbestimmungen (Befristung, Bedingung, Widerrufsvorbehalt, Auflage, Auflagenvorbehalt)

- Typische Arten von Nebenentscheidungen (Sofortvollzug, Zwangsmittel, Kosten)

- Abgrenzung und Voraussetzungen

- Anfechtbarkeit von Nebenbestimmungen (Selbstständige und Unselbstständige Nebenbestimmungen)

- Bescheidtechnik zu Nebenbestimmungen anhand zahlreicher Beispiele

zusätzl. Kosten*

DDozent(en)

Format

Claudio Pfisterer, Oberregierungsrat am Regierungspräsidium Stuttgart

22024-55120H Stuttgart10.06.2024 Württ. VWA268,00 EUR

Seminare für die Ordnungsverwaltung finden Sie im Themenbereich Öffentliche Sicherheit und Ordnung.

Hybrid

* zusätzl. Kosten: ME = Mittagessen, TP = Tagungspauschale (i.d.R.: Kaffee, Getränke, Mittagessen), VP = Vollpension
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Württ. VWA: Johanna Coskun 0711 21041-20 VWA KA: Stephanie Krenze 0721 98550-17
VWA FR: Nilgün Bortoli 0761 38673-38
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Verwaltungs- und Wirtschafts-Akademien
in Baden-Württemberg

Die formelle Rechtmäßigkeit von Verwaltungsakten - Fehlerquellen vermeiden

SSeminar-Nr OrtTermin zuständ. VWATeilnahmegebühr

NEU

- Hinreichende Bestimmtheit; Unterschriftserfordernis

- Anhörungserfordernis; Begründungserfordernis

- Auswirkungen von etwaigen Fehlern (rechtmäßiger, rechtswidriger, nichtiger VA)

- Heilung von etwaigen Fehlern; Offenbare Unrichtigkeiten

- Unbeachtlichkeit; Umdeutung 

zusätzl. Kosten*

DDozent(en)

Format

Marcel Reuter, Teamleiter bei der Bußgeldstelle, Amt für öffentliche Sicherheit und Ordnung, Landeshauptstadt 
Stuttgart

22024-55125H Stuttgart20.03.2024 Württ. VWA268,00 EURHybrid

Ordnungsgemäße Bekanntgabe - Wirksamkeitsvoraussetzung des Verwaltungsakts

SSeminar-Nr OrtTermin zuständ. VWATeilnahmegebühr

NEU

- Formlose Bekanntgabe nach dem LVwVfG

- Probleme der formlosen Bekanntgabe in der Praxis, insbesondere im  Hinblick auf Vollstreckungsmaßnahmen

- Förmliche Bekanntgabe nach dem LVwZG

- Anwendung der rechtlichen Vorgaben aus der ZPO zur Bestimmung der wirksamen Zustellung nach dem LVwZG

- Auswirkungen der Bekanntgabe

zusätzl. Kosten*

DDozent(en)

Format

Marcel Reuter, Teamleiter bei der Bußgeldstelle, Amt für öffentliche Sicherheit und Ordnung, Landeshauptstadt 
Stuttgart

22024-55135H Stuttgart22.04.2024 Württ. VWA268,00 EURHybrid

Bescheide richtig adressieren und zustellen -  Workshop

SSeminar-Nr OrtTermin zuständ. VWATeilnahmegebühr

- Allgemein Unterscheidung zwischen Inhalts-und Bekanntgabeadressat

- Wer ist der richtige Adressat bei einer Wohnungseigentümergemeinschaft 

- Rechtsnachfolge

- Muss ein Rechtsanwalt eine Vollmacht vorlegen?

- Ausgewählte Probleme bei Zustellungen und ihre Risiken

zusätzl. Kosten*

DDozent(en)

Format

Jan-Philipp Faehrmann, seit 1985 im öffentlichen Dienst, Magister der Rechte (LL.M.), Tätigkeitschwerpunkte: 
Verwaltungs- und Prozessrecht sowie IT-Recht

22024-55132F Freiburg18.06.2024 VWA FR268,00 EURHybrid

* zusätzl. Kosten: ME = Mittagessen, TP = Tagungspauschale (i.d.R.: Kaffee, Getränke, Mittagessen), VP = Vollpension
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VERWALTUNGSRECHT

Verwaltungs- und Wirtschafts-Akademien
in Baden-Württemberg

Der richtige Weg zur fehlerfreien Adressierung und der Durchsetzung von Forderungen

SSeminar-Nr OrtTermin zuständ. VWATeilnahmegebühr

- Gesellschaftsformen: Natürliche Person, Juristische Person, Personenhandelsgesellschaften

- Ausprägungen und Besonderheiten

- Richtige Adressierung

zusätzl. Kosten*

DDozent(en)

Format

Jan-Philipp Faehrmann, seit 1985 im öffentlichen Dienst, Magister der Rechte (LL.M.), Tätigkeitschwerpunkte: 
Verwaltungs- und Prozessrecht sowie IT-Recht

22024-55160F Freiburg30.09.2024 VWA FR268,00 EURHybrid

- Bescheide und Verwaltungsschreiben rechtssicher und bürgerfreundlich formulieren!

SSeminar-Nr OrtTermin zuständ. VWATeilnahmegebühr

- Qualitätsanforderungen an Behördentexte, insbesondere Bescheide

- Behördentexte im Spannungsfeld von Bürgernähe und Rechtssicherheit?

- Aufbau und Inhalt von Bescheiden; Ermessenserwägungen in Bescheiden

- Checkliste: So überprüfen Sie Ihren Bescheid

- Tipps für die Gestaltung von Schriftsätzen an Gerichte

zusätzl. Kosten*

DDozent(en)

Format

Susanne Hippler, Juristin und Leiterin des Fachbereichs Bürgerdienste bei der Verbandsgemeinde Rhein-Selz

22024-55030K Karlsruhe08.07.2024 VWA KAinkl. ME287,00 EUR

Ein weiteres Seminar zum bürgerfreundlichen Schreiben finden Sie im Bereich Öffentlichkeitsarbeit (2024-42035S)

Präsenz

Widerruf und Rücknahme von Verwaltungsakten (nach LVwVfG)

SSeminar-Nr OrtTermin zuständ. VWATeilnahmegebühr

- Rechtsgrundlagen für die Aufhebung von Verwaltungsakten

- Funktion der Aufhebung, Vertrauensschutz, Ermessen

- Rechtsfolgen; Gemeinsame Grundsätze bei Widerruf und Rücknahme

- Rücknahme (rechtswidriger Verwaltungsakte) bei Geld- oder Sachleistungen bzw. bei sonstigen Leistungen

- Widerruf (rechtmäßiger Verwaltungsakte)

zusätzl. Kosten*

DDozent(en)

Format

Richard Haakh, Richter (am Verwaltungsgericht) i. R.

22024-55140D Digital28.11.2024 Württ. VWA268,00 EUROnline

* zusätzl. Kosten: ME = Mittagessen, TP = Tagungspauschale (i.d.R.: Kaffee, Getränke, Mittagessen), VP = Vollpension
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VERWALTUNGSRECHT

Verwaltungs- und Wirtschafts-Akademien
in Baden-Württemberg

Aufhebung, Rücknahme und Widerruf von Verwaltungsakten

SSeminar-Nr OrtTermin zuständ. VWATeilnahmegebühr

- Rücknahmeverfahren

- Form und Umfang, Grundlagen, Anwendungsbereich, Begriffsbestimmung

- Rücknahme rechtswidriger Verwaltungsakte nach § 48 Abs. 1 S. 1 LVwVfG

- Widerrufverfahren

zusätzl. Kosten*

DDozent(en)

Format

Jan-Philipp Faehrmann, seit 1985 im öffentlichen Dienst, Magister der Rechte (LL.M.), Tätigkeitschwerpunkte: 
Verwaltungs- und Prozessrecht sowie IT-Recht

22024-55140F Freiburg09.10.2024 VWA FR268,00 EURHybrid

Akteneinsichtsrecht

SSeminar-Nr OrtTermin zuständ. VWATeilnahmegebühr

- Akteneinsichtsrecht nach dem Verwaltungsverfahrensgesetz

- Akteneinsicht durch einen Rechtsanwalt

- Akteneinsicht bei der Behörde und ihre Ausnahmen

- Andere Einsichtsrechte

zusätzl. Kosten*

DDozent(en)

Format

Jan-Philipp Faehrmann, seit 1985 im öffentlichen Dienst, Magister der Rechte (LL.M.), Tätigkeitschwerpunkte: 
Verwaltungs- und Prozessrecht sowie IT-Recht

22024-55150H Stuttgart11.03.2024 Württ. VWA268,00 EURHybrid

Das Recht auf Akteneinsicht und andere Einsichtsrechte

SSeminar-Nr OrtTermin zuständ. VWATeilnahmegebühr

- Allgemeine Überlegungen, Rechtsgrundlagen für das Recht auf Akteneinsicht

- Akteneinsichtsrecht nach dem Verwaltungsverfahrensgesetz

- Das Umweltverwaltungsgesetz, das Verbraucherinformationsgesetz

- Informationsrecht nach dem Pressegesetz

zusätzl. Kosten*

DDozent(en)

Format

Jan-Philipp Faehrmann, seit 1985 im öffentlichen Dienst, Magister der Rechte (LL.M.), Tätigkeitschwerpunkte: 
Verwaltungs- und Prozessrecht sowie IT-Recht

22024-55142F Freiburg17.06.2024 VWA FR268,00 EURHybrid

* zusätzl. Kosten: ME = Mittagessen, TP = Tagungspauschale (i.d.R.: Kaffee, Getränke, Mittagessen), VP = Vollpension
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VERWALTUNGSRECHT

Verwaltungs- und Wirtschafts-Akademien
in Baden-Württemberg

Widerspruchsverfahren und verwaltungsgerichtliches Verfahren

SSeminar-Nr OrtTermin zuständ. VWATeilnahmegebühr

- Das Widerspruchsverfahren: Auslegung von eingehenden Schreiben, Prüfungsumfang im

Widerspruchsverfahren; Inhaltliche Entscheidung; Bescheidtechnik, insbesondere Tenorierung

- Das Klageverfahren: Umgang mit der gerichtlichen Eingangsverfügung; Klageerwiderung;

Überblick über ein Klageverfahren; Verfahrensgrundsätze; Vertretung in der mündlichen Verhandlung

zusätzl. Kosten*

DDozent(en)

Format

Jan-Philipp Faehrmann, seit 1985 im öffentlichen Dienst, Magister der Rechte (LL.M.), Tätigkeitschwerpunkte: 
Verwaltungs- und Prozessrecht sowie IT-Recht

22024-55180H Stuttgart12.03.2024 Württ. VWA268,00 EURHybrid

22024-55181H Stuttgart06.11.2024 Württ. VWA268,00 EURHybrid

Neue Rechtsprechung aus dem Verwaltungsverfahrens- und Prozessrecht

SSeminar-Nr OrtTermin zuständ. VWATeilnahmegebühr

- Auswahl von interessanten Urteilen der Verwaltungsgerichte der letzten 15 Monate

- Schwerpunkte sind u.a.: Verwaltungsrecht (z.B. Verwaltungsakt, Bestimmtheit, Wirksamkeit, Bekanntgabe),

Vollstreckungsrecht (z.B. Vollstreckungsvoraussetzungen), Prozessrecht (z.B. Widerspruchsverfahren, Eilverfahren)

zusätzl. Kosten*

DDozent(en)

Format

Jan-Philipp Faehrmann, seit 1985 im öffentlichen Dienst, Magister der Rechte (LL.M.), Tätigkeitschwerpunkte: 
Verwaltungs- und Prozessrecht sowie IT-Recht

22024-55185H Stuttgart16.07.2024 Württ. VWA268,00 EURHybrid

Aktuelle Fragen des Verwaltungsrechts

SSeminar-Nr OrtTermin zuständ. VWATeilnahmegebühr

- Neuerungen im Bereich des Baden-Württembergischen VwVfG, des VwZVG und der VwGO

- Schwerpunkt auf die neue Rechtsprechung des Bundesverwaltungsgerichtes und der Oberlandesgerichte

zusätzl. Kosten*

Dozent(en)

Format

Jan-Philipp Faehrmann, seit 1985 im öffentlichen Dienst, Magister der Rechte (LL.M.), Tätigkeitschwerpunkte: 
Verwaltungs- und Prozessrecht sowie IT-Recht

2024-55010F Freiburg10.10.2024 VWA FR268,00 EURHybrid

* zusätzl. Kosten: ME = Mittagessen, TP = Tagungspauschale (i.d.R.: Kaffee, Getränke, Mittagessen), VP = Vollpension
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Verwaltungsvollstreckungsrecht - Das Zwangsverfahren zur Durchsetzung von Verwaltungsakten

OrtSeminar-Nr Termin zuständ. VWATeilnahmegebühr

- Überblick, Voraussetzungen der Vollstreckung

- Ablauf des Vollstreckungsverfahrens, Zwangsmittel

- Vollstreckungsschuldner, Kosten der Vollstreckung

zusätzl. Kosten*

Dozent(en)

Format

Richard Haakh, Richter (am Verwaltungsgericht) i. R.

Digital2024-55190D 05.12.2024 Württ. VWA268,00 EUROnline



VERWALTUNGSRECHT

Verwaltungs- und Wirtschafts-Akademien
in Baden-Württemberg

Neue Entwicklungen aus dem E-Governmentrecht

SSeminar-Nr OrtTermin zuständ. VWATeilnahmegebühr

- Rechtlich zulässige Kommunikation; Besonderes elektronisches Behörden- sowie Anwaltspostfach

- Andere sichere Kommunikationen nach § 3 a LVwVfG; Neue Kommunikation und das Widerspruchsverfahren

- Folgen der Nichteinhaltung der neuen Kommunikationswege für das gerichtliche Verfahren

- Obliegenheitspflichten bei der Benutzung von den neuen Kommunikationswegen, Zukunft des Faxes

- Organisatorische Mindestanforderungen beim Betrieb der neuen Kommunikationsmethode

zusätzl. Kosten*

DDozent(en)

Format

Jan-Philipp Faehrmann, seit 1985 im öffentlichen Dienst, Magister der Rechte (LL.M.), Tätigkeitschwerpunkte: 
Verwaltungs- und Prozessrecht sowie IT-Recht

22024-55187H Stuttgart25.06.2024 Württ. VWA268,00 EURHybrid

Der richtige Umgang mit dem Datenschutz im Verwaltungsrecht

SSeminar-Nr OrtTermin zuständ. VWATeilnahmegebühr

- Anwendungsbereich des LVwVfG und der DSGVO (Schnittmenge); Ausnahmen

- Bestimmung der Begriffe personenbezogene Daten und Verarbeiten von Daten; Datenschutz und nicht förmliches Verfahren

- Notwendigkeit der Datenerhebung und Ermittlungsgrundsatz des LVwVfG; Grenzen der Beweiserhebung

- Akteneinsicht (Umfang und Grenzen); Datenaustausch mit anderen Behörden; Datenvorhaltung und Löschung

- Auskunftsansprüche nach der DSGVO im und nach dem Verwaltungsverfahren; Lösch- und Widerspruchsrechte

zusätzl. Kosten*

DDozent(en)

Format

Jan-Philipp Faehrmann, seit 1985 im öffentlichen Dienst, Magister der Rechte (LL.M.), Tätigkeitschwerpunkte: 
Verwaltungs- und Prozessrecht sowie IT-Recht

22024-55189H Stuttgart17.07.2024 Württ. VWA268,00 EURHybrid

Verwaltungs- und Datenschutzrecht: Anforderungen, Schnittstellen und Verbote

SSeminar-Nr OrtTermin zuständ. VWATeilnahmegebühr

- Beteiligte und die Verarbeitung personenbezogener Daten

- Akteneinsichtsrecht und Informationsfreiheitsrechte im Lichte der DSGVO

- Austausch von Daten zwischen Behörden und deren rechtliche Anforderungen

- Weitergabe von Daten an private Dritte und deren Einschränkungen

- Beteiligungsrechte im Verwaltungsverfahren und deren Grenzen durch die DSGVO

zusätzl. Kosten*

DDozent(en)

Format

Jan-Philipp Faehrmann, seit 1985 im öffentlichen Dienst, Magister der Rechte (LL.M.), Tätigkeitschwerpunkte: 
Verwaltungs- und Prozessrecht sowie IT-Recht

22024-55188F Freiburg01.10.2024 VWA FR268,00 EURHybrid

* zusätzl. Kosten: ME = Mittagessen, TP = Tagungspauschale (i.d.R.: Kaffee, Getränke, Mittagessen), VP = Vollpension
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Württ. Verwaltungs- und 

Wirtschafts-Akademie e.V. 

VWA Bildungshaus
Wolframstraße 32
70191 Stuttgart

0711 21041-0
0711 21041-71
info@w-vwa.de
www.w-vwa.de

Verwaltungs- und

Wirtschafts-Akademie Baden e.V. 

VWA Studienhaus
Kaiserallee 12e
76133 Karlsruhe

0721 98550-0
 0721 98550-19
info@vwa-baden.de
www.vwa-baden.de

Verwaltungs- und

Wirtschafts-Akademie für den

Regierungsbezirk Freiburg e.V. 

Haus der Akademien
Eisenbahnstr. 56
79098 Freiburg

0761 38673-0
 0761 38673-98 
info@vwa-freiburg.de
www.vwa-freiburg.de

Verwaltungs- und

Wirtschafts-Akademie

Rhein-Neckar e.V.

Schulungszentrum
Heinrich-Lanz-Straße 19-21
68165 Mannheim

0621 43 218-0
 0621 43 218-18
info@vwa-rhein-neckar.de
www.vwa-rhein-neckar.de


