Baden-Wiirttemberg

STAATLICHES WEINBAUINSTITUT FREIBURG

Das Staatliche Weinbauinstitut Freiburg (WBI) bietet ab dem 01.09.2025 folgende
Ausbildungsstelle an:

Ausbildung zur Kauffrau/ zum Kaufmann fir Biromanagement (m/w/d)
Schwerpunkt: Kaufmannische Steuerung, Kontrolle und Personalwirtschaft

Hohe Anspriiche an sich selbst, Uberall bekannt und sehr gesellig, schatzt ein gutes Klima und
liebt die Natur — das zeichnet unsere Chardonnay-Rebe aus! Sie ist sehr anpassungsfahig, robust
und kann sich gut integrieren. Au3erdem Uberzeugt sie durch Bodenstandigkeit, sowie
Aufgeschlossenheit gegenlber einem kleinen Team und einem persénlichen Arbeitsumfeld. Bist
Du zuséatzlich an einer abwechslungsreichen und zukunftsorientierten dreijahrigen Ausbildung
interessiert, neugierig und verantwortungsbewusst? Du liebst den Umgang mit dem Computer und

bist kommunikativ? Dann bewirb Dich!

Das Staatliche Weinbauinstitut Freiburg ist eine Forschungs- und Versuchseinrichtung des Landes
Baden-Wirttemberg, wird als Wirtschaftsbetrieb gefihrt und hat rund 100 Beschéftigte
einschlieBlich ca. 15 Auszubildende mit Standorten in Freiburg im Breisgau und lhringen am
Kaiserstuhl. Wir bieten Dir eine vielseitige Tatigkeit als Auszubildende in der Verwaltung.

Was Dich erwartet:

e Du planst, organisierst und fihrst administrativen Aufgaben durch.
e Du bearbeitest Aufgaben im betrieblichen Rechnungswesen.

e Du erfasst, bearbeitest und Uberwachst Auftrags- und Rechnungseingéngen, au3erdem buchst
Du Geschéaftsvorgange.

e Das Planen und Vorbereiten von Terminen und Meetings gehért zu Deinen Aufgaben.
o Du beschaffst, bereitest Daten und Statistiken auf und wertest sie aus.
o Du bearbeitest Vorgange und Aufgaben im Personalbereich nach Anleitung.

e Du gestaltest und formulierst Texte.

Dartber hinaus werden Dir wahrend der gesamten Ausbildung Kenntnisse Uber Themen wie Rechte
und Pflichten wahrend der Ausbildung, Organisation des Ausbildungsbetriebs und Umweltschutz

vermittelt.

Dich erwartet ein abwechslungsreicher Ausbildungsplatz mit allen Vorteilen des 6ffentlichen
Dienstes. Die Balance zwischen Arbeits- und Privatleben hat flir uns hohe Prioritat. Zudem bieten
wir Dir Angebote zur betrieblichen Gesundheitsférderung (Hansefit) sowie ein verglinstigtes

Jobticket fir den 6ffentlichen Nahverkehr.
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Das Beschéaftigungsverhaltnis richtet sich nach dem Tarifvertrag fir Auszubildende der Lander dies
entspricht dem Berufsbildungsgesetz (TVA-L BBIG).

Das bringst Du mit:

e Einen guten Schulabschluss

e Du begeisterst Dich fur Verwaltung und Organisation, Du hast eine Affinitat zu Zahlen
und Du kannst gut strukturieren und planen

e Spal am Lernen sowie selbststandiges Arbeiten

e Gutes schriftliches und mundliches Ausdrucksvermdgen

o Teamféhigkeit und ein Gespdr fur die Mitmenschen

e Gute MS-Office-Kenntnisse.

Haben wir Dein Interesse geweckt? Bitte sende Deine aussagefahigen Bewerbungsunterlagen bis
zum 20.04.2025 an das Staatliche Weinbauinstitut, Merzhauser StraBe 119, 79100 Freiburg oder

per E-Mail (bitte zusammengefasst in einer Anlage im pdf-Format, max. 15 MB) an:

personal@wbi.bwl.de

Vielfalt und Chancengleichheit sind uns wichtig — daher begriiBen wir alle Bewerbungen.

Bei einer Bewerbung auf dem Postweg beachte bitte, dass Kopien Deiner Unterlagen gentigen, da wir
diese nicht zuricksenden. Diese werden nach Abschluss des Verfahrens datenschutzkonform
vernichtet. Die Information zur Erhebung von personenbezogenen Daten bei der betroffenen Person
nach Artikel 13 DS-GVO kannst Du unserer Homepage unter folgendem Link

https://kurzelinks.de/6vmb entnehmen.

Fur Fragen und Anregungen steht Dir die Verwaltungsleiterin, Frau Bianca Burgert (+49 40165
9201) gerne zur Verflgung.
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